Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 01/2022
Kierownika Miejskiego Zaktadu Gospodarki Lokalami
z dnia 18 pazdziernika 2022 r.

Szczegélowy sposéb przeprowadzenia naboru na
wolne stanowisko referenta

1. Komisja rozpoczyna postgpowanie od sprawdzenia, czy oferty kandydatow zostaty
zlozone w terminie.

2. Na posiedzeniu Komisji nastgpuje otwarcie kopert z dokumentami aplikacyjnymi oraz
ich analiza pod wzgledem zgodnosci z wymogami formalnymi oraz wymaganiami
kwalifikacyjnymi okreslonymi w ogloszeniu o naborze.

3. Komisja powiadamia kandydatéw o dacie i miejscu przeprowadzenia naboru.

Etap II — rozmowa kwalifikacyjna

Celem rozmowy kwalifikacyjnej jest nawigzanie bezposredniego kontaktu z kandydatem
i weryfikacja informacji zawartych w aplikacji.

1) Rozmowa kwalifikacyjna ma na celu zbadanie:

a) motywacji do ubiegania si¢ o prace w MZGL oraz okreslenie obowigzkow i
zakresu odpowiedzialnosci na stanowiskach zajmowanych poprzednio przez
kandydata,

b) posiadanej wiedzy na temat statutowej dziatalnosci MZGL jako jednostki
organizacyjnej samorzadu terytorialnego,

c) predyspozycji i umiejetnosci kandydata gwarantujacych prawidlowe wykonywanie
powierzonych obowigzkow.

2) Wszyscy kandydaci odpowiadaja na jednakowe pytania.

Etap IIT — Zakonczenie postepowania

1) Czlonkowie Komisji po przeprowadzonej rozmowie z kandydatem dokonujg
indywidualnej oceny jego przygotowania do wykonywania zadan na danym
stanowisku wedlug kryteriow okreslonych w kwestionariuszu oceny kandydata
stanowiacej zalgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

2) Komisja rekomenduje do wyboru na wolne stanowisko kandydata, ktéry uzyskat
najwyzsza ilos¢ punktéw sposréd wszystkich kandydatéw albo wnosi o brak
rozstrzygnigcia naboru podajac powdd.

3) Po zakonczeniu procedury naboru Komisja sporzgdza protokot.

4) Niezwlocznie po przeprowadzeniu naboru, informacja o wynikach naboru jest
upowszechniana w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Ztotowie
oraz na stronie MZGL www.mzgl.com.pl.

Etap IV — Informacje dodatkowe

1) Nie zgloszenie si¢ kandydata na rozmowe kwalifikacyjng w okreslonym miejscu i
terminie oznacza jego rezygnacj¢ z udzialu w dalszym postgpowaniu konkursowym.
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