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Miejskim Zakladzie Gospodarki Lokalami w Ztotowie

Postanowienia ogdine

Przez system monitoringu wizyjnego zwany dalej ,monitoringiem” rozumie si¢ instalacje skladajacy sie ze
sprzgtowych i programowych elementow stuzacg do odbioru obrazu, jego rejestracji i odtwarzania. Monitoring
wizyjny wykonuje sie w ciagach komunikacyjnych wewnarz budynku zakladu.

Administratorem danych osobowych (ADO) jest Miejski Zakiad Gospodarki Lokalami w Zlotowie, al. Piasta 15a.
Kazdej osobie przystuguje prawo do informacji o objeciu jej monitoringiem wizyjnym.

Cel i przeznaczenie monitoringu wizyjnego
System stuzy do zapisu obrazu bezposredniego otoczenia miejsc, w ktérych zainstalowane sg kamery.
Prowadzenie zapisu ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa, a takze ochrony 0s6b i mienia.

Administrowanie systemem i nadzor

Administrowanie systemem, nadzér oraz odpowiedzialnoéé za biezacg prace i funkcjonowanie systemu ponosi
Administrator Danych Osobowych, tj. Miejski Zaklad Gospodarki Lokalami w Zlotowie; w zakresie merytorycznym,
zapewnia ciaglo$C obslugi serwisowej oraz wdrazania procedur zwigzanych z funkcjonowaniem systemu. W
zakresie zapewnienia ochrony przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegélnosci za przeciwdziatanie
dostepowi 0s6b trzecich do systemu, w kiorym przetwarzane sq dane osobowe oraz za podejmowanie
odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszer w systemie ochrony danych osobowych, wspélpracuje
z operatorem systemu odpowiedzialno$¢ ponosi ADO.

Dostep do zapisu z kamer i przetwarzania danych ma wylacznie ADO i osoby upowaznione.

Wszystkim osobom wyznaczonym przez ADO nadawane sg imienne upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych z monitoringu.

Rejestr os6b upowaznionych do dostepu do systemu prowadzi ADO.

Osoby upowaznione do dostepu do systemu, sg zobowiazane do nieudostepniania informacji uzyskanych w
trakcie prowadzenia monitoringu oraz dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania systemow.

Dane zarejestrowane na nosniku oraz kopie obrazu mozna udostepni¢ uprawnionym podmiotom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci, w szczegoinosci sadom, prokuratorom, policji, strazy miejskiej na podstawie
pisemnego wniosku.

Podmioty uprawnione moga korzystat z systemu tylko w niezbednym zakresie, w celu zapobiegania lub
wykrywania przestepstw lub wykroczen, w sposéb, ktéry nie utrudni realizacii celu funkcjonowania systemu.

Wykorzystanie systemu przez uprawnione podmioty, wraz z uzasadnieniem oraz wskazaniem czasu udostepnienia
odnotowuje ADO.

Metody i Srodki uwierzytelniania w systemie monitoringu

Majac na uwadze zagwarantowanie wysokiego poziomu bezpieczefistwa przetwarzania danych osobowych oraz
zagwarantowania uzytkownikom systemu monitoringu rozliczalnoci wykonywanych przez nich operacji w
systemach informatycznych, wszyscy uzytkownicy przy uwierzytelnianiu do systeméw informatycznych powinni
stosowac sie do ponizszych zasad:

a.  uzytkownik systemu powinien posiada¢ unikalny identyfikator wytacznie do swojego osobistego uzytku;
b. hastailoginy nie moga by¢ ujawniane lub przekazywane komukolwiek, bez wzgledu na okolicznosci;
C.  uzytkownik systemu bezwzglednie nie moze przechowywaé haset w widocznych migjscach i umieszczat haset

w zadnych automatycznych procesach logowania (skryptach, makrach lub pgd klawiszami funkcyjnymi).

Wszystkie identyfikatory do systemu monitoringu musza byé chronione hastem lub innym bezpiecznym sposobem
uwierzytelniania.
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Wszelkie urzadzenia sprzetowe lub programowe, ktére na poczatku posiadaty hasto domysine, musza mie¢
Zmienione haslo.

Rejestrowanie zdarzen, sposob i terminy przechowywania nagrai oraz tryb ich usuwania
Rejestracja obrazu odbywa sig na stanowisku nieprzerwanie przez calg dobe.

Obszar obserwowanej strefy jest uzalezniony od zasiggu kamery i ograniczajacych jej pole widzenia
wystepujacych przeszkoéd terenowych.

Praca kamery, podczas obserwagji wyznaczonego obszaru odbywa si¢ samoczynnie - obserwowane otoczenie w
zasiegu kamery.

Zarejestrowany obraz przechowuje sie przez okres ok. 50 dni, nie diuzszy niz 60 dni od daty rejestracj,
a nastgpnie podlega automatycznemu zniszczeniu poprzez nadpisanie kolejnych nagran.

Kopie nagran zawierajace naruszenia prawa sq wykonywane i przekazywane wylgcznie na wniosek uprawnionego
podmiotu. Usuwanie nagran bedzie realizowane, w zaleznosci od sposobu rejestracji obrazu, przez jego
skasowanie |ub nadpisywanie, przy zakazie jego technicznego odzyskania, chyba Ze odzyskanie zostanie
nakazane przez organ uprawniony w ramach prowadzonego postepowania.

Przegladanie i pobieranie nagrania z monitoringu odbywa sig na pisemny wniosek (Zatacznik nr 1 do Regulaminu)
instytucii uprawnionej, ktéra w danej sprawie wykonuje czynnosci sluzbowe, na zasadach okreslonych w Kodeksie
Postgpowania Karnego lub Kodeksie Postepowania w Sprawach o Wykroczenie. W sprawach niecierpiacych
zwloki, dopuszcza sig zgloszenie wniosku ustnie, lecz w terminie nie diuzszym niz 3 dni, dostarcza sig pisemny
wniosek. Wykorzystanie zarejestrowanego obrazu kazdorazowo podlega rejestracii.

a. Wykorzystanie materiatu video zarejestrowanego na stanowisku polega na zabezpieczeniu obrazu ze zdarzen

bedacych przedmiotem postepowania karnego, w sprawach o wykroczenia, postgpowaniach administracyjnych,
poprzez sporzadzenie zapisu na no$niku zewnetrznym np. pendrive lub ptyta DVD;

b. zabezpieczeniu wizerunku sprawcow przestepstw i wykroczer do prowadzonych postepowari;

Miejscem przechowywania nagran jest rejestrator znajdujacy sie w zamknigtym pomieszczeniu kasy MZGL (ADO).

Nie przechowuje sie kopii nagran. Sporzadzone kopie nagran, przekazuje sie niezwlocznie uprawnionemu
podmiotowi.

Postanowienia koncowe
Obowiazek informacyjny w odniesieniu do systemu w otwartej przestrzeni publicznej realizuje sie poprzez:

e oznaczenie miejsca usytuowania kamer wchodzacych w skiad systemu monitoringu wizyjnego przez
umieszczenie tablic informacyjnych; zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu,

*  szczegblowy wykaz zasiegu kamer stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego regutaminu
W sprawach nieuregulowanych, w niniejszym regulaminie, zastosowanie majg obowiazujace przepisy prawa.



podmiot wystepujacy

znak sprawy

Zatacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania administrowania

systemem monitoringu wizyjnego

Ziotow, ................

(data)

WNIOSEK

0 udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego w Miejskim Zaktadzie Gospodarki Lokalami w Zlotowie.

Wnosze o udostepnienie przegladu /

zarejestrowanego na stanowisku mon

itoringu:

sporzadzenie i przekazanie kopii* materiatu archiwalnego

Data godz, uwagi
Start:
Data godz. uwagi
Koniec:
L ]
Materialy wykorzystane bedg w celu:
czytelny podpis

* wlasciwe podkresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania i administrowania

systemem monitoringu wizyjnego

Wykaz kamer wchodzacych w sktad instalacji monitoringu wizyjnego

w Miejskim Zaktadzie Gospodarki Lokalami w Ziotowie

Nr kamery Zakres dziatania

1. Gtéwne wejécie do MZGL od wewnagtrz
2. Okienko kasowe

3.

Gtéwny korytarz od strony WC J
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